SEBRAE

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE/DF - N° 01/2017 - Educacdo Empreendedora em

Instituicbes de Ensino Superior.

O Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Distrito Federal - SEBRAE/DF, entidade
associativa de Direito Privado sem fins lucrativos, servico social autbhomo com sede no SIA
TRECHO 03 LOTE 1580, mediante acao direta nos termos de seu Estatuto Social, com a misséo
de promover a competitividade e o desenvolvimento sustentavel dos pequenos negoécios e
fomentar o empreendedorismo para fortalecer a economia do Distrito Federal, apoiado nessa
iniciativa com recursos do Sebrae Nacional, acolhera projeto para apoio técnico e financeiro a
Instituicdo de Ensino Superior, na forma e condicBes estabelecidas neste Edital de Chamada

Publica.
1. NOTA INTRODUTORIA

A sociedade contemporanea vem cada vez mais exigindo pessoas empreendedoras, autbnomas,
com competéncias mdultiplas, que saibam trabalhar em equipe, que tenham capacidade de
aprender e adaptar-se a situacfes novas e complexas, enfrentar novos desafios e promover
transformacdes em sua vida e no seu entorno.

Em funcdo dessa realidade, a Educacdo Empreendedora passou a ocupar uma poSicao
estratégica no campo econdmico e social no cendrio brasileiro. Torna-se fundamental aprender
sobre empreendedorismo.

Diante desse cenario o SEBRAE lancou em 2013 o Programa Nacional de Educacao
Empreendedora — PNEE que tem como objetivo ampliar, promover e disseminar a educacao
empreendedora nas instituicdes de ensino de todo o pais por meio da oferta de contetdos de

empreendedorismo nos curriculos escolares nos trés niveis de ensino.

1.1.Educacao Empreendedora
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A Educacdo Empreendedora prop8e a ruptura de um modelo de pratica educacional que privilegia
a transmissao estatica e a critica de dados e informacfes sem estimular reflexdes ou a aplicacéo
dos saberes na forma de acdes transformadoras. Embora exista uma variedade de conceitos,
teorias e interpretacbes relacionadas ao tema, de maneira geral o Programa Nacional de
Educacdo Empreendedora do SEBRAE compreende que ela prioriza o equilibrio entre o “querer

fazer” e o “reunir as condi¢des para poder realiza-lo”.

Na Educacdo Empreendedora, ndo basta ensinar conteudos técnicos ou apresentar ao estudante
os muitos dilemas e desafios de nossa sociedade, estimulando-o a pensar caminhos de mudanca.
E necessario, efetivamente, capacita-lo para construir esses caminhos por meio de acées
concretas e tecnicamente embasadas que tenham efetiva capacidade transformadora e,
sobretudo, o levem a aliar a teoria a pratica. Assim, a Educacdo Empreendedora é aquela que
ajuda o estudante a enxergar e avaliar determinada situagdo assumindo uma posi¢cao proativa
frente a ela, capacitando-o a elaborar e planejar formas e estratégias de interagir com aquilo que
ele passou a perceber.

A Educacdo Empreendedora € também o cerne e o principal vetor do desenvolvimento dos paises
e regides que aspiram ver seus jovens se tornarem grandes empreendedores. Por envolver
pessoas e saberes é fundamental levar em considera¢ado o quéo diversificado e cultural é o Brasil,
especialmente devido as ricas diversidades regionais e as multiplas nuances culturais. Todos
esses fatores possibilitam que o empreendedorismo se manifeste de forma singular em cada
regido e cidade, influenciado pela heranca cultural, pelas vivéncias, as historicidades, pelas
realidades econdmicas e sociais absolutamente uUnicas de cada “pedaco de chao” (com seus
“cheiros”, sabores, cores e gentes) que ajudam a formar o0 nosso pais.

Educacdo Empreendedora é, por fim, uma proposta de educar para formacgédo do ser autbnomo
capaz de tomar decisdes, superar desafios, realizar sonhos, construir propostas inovadoras e
empreender.

Entretanto, para criar um ambiente propicio a cultura empreendedora, sao necessarios

professores empreendedores: que sonhem e que estimulem sonhos em seus alunos. Isso requer
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dedicagéo, vontade de fazer diferente, buscar desenvolver autonomia em si e nos estudantes. Os

professores sdo protagonistas dessa transformacéo.
1.2. A proposta do SEBRAE

O papel da universidade na formacdo de empreendedores ganha cada vez mais relevancia no
contexto do ensino formal. E necessario preparar o estudante para participar de um novo mundo
do trabalho no qual a capacidade de iniciativa, flexibilidade e adaptacdo as mudancas sao
fundamentais para o éxito profissional.

Além disso, o conhecimento produzido na universidade se transforma mais rapidamente em
beneficio para a sociedade se empreendedores o transformam em servicos e bens disponiveis.

O desafio é inserir o empreendedorismo como contetdo complementar da maioria dos cursos
superiores oferecidos. Diante dele, o Programa Nacional de Educagédo Empreendedora do Sebrae
pretende apoiar as instituicées de ensino superior a adotarem, de modo permanente, o ensino do
empreendedorismo em suas praticas pedagogicas.

Vale destacar que algumas instituicdes de ensino superior apoiadas anteriormente pelo Sebrae na
area da educacdo apresentaram sensivel evolugdo no ensino do empreendedorismo, com a
criacdo de centros especializados, insercdo de novas disciplinas e o desenvolvimento de

atividades de extensao.
2. DO OBJETO

Este Edital de Chamada Publica destina-se a selecionar e apoiar, técnica e financeiramente,
propostas de parceria com Instituicbes de Ensino Superior — IES, com vistas a promocao da
Educacdo Empreendedora, por meio de a¢cdes de fomento ao empreendedorismo e capacitacao
de estudantes universitarios da graduacédo, conforme o Anexo | deste instrumento: Parcerias com
Universidades e Instituicdes de Fomento a Pesquisa: orientagfes basicas, parcerias com as IES,
estrutura, linhas de acdo e operacionalizacdo/gestdo, julgamento das propostas, execucéo,

monitoramento e avaliacéo.
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2.1 DA ELEGIBILIDADE DAS INSTITUICOES PARTICIPANTES

Somente poderéo ser analisadas as propostas apresentadas por Instituicbes de Ensino Superior
(IES) - faculdades, centros universitarios ou universidades, publicas ou privadas, credenciadas
pelo Ministério da Educacdo — MEC, em situacao regular de funcionamento segundo as normas
vigentes e que apresentem os Documentos de Elegibilidade relacionados no Anexo Il deste edital:

Documentos de Elegibilidade.
3. DOS RECURSOS FINANCEIROS

3.1 O SEBRAE/DF apoiara 01 projeto e destinara até R$ 174.500,00 (Cento e setenta e quatro
mil e quinhentos reais) pelo projeto aprovado. S6 podera ser apresentada uma Unica proposta por

instituicdo de ensino.

3.2 O apoio do SEBRAE/DF, estabelecido por este Edital, ndo podera ultrapassar 70% do

investimento total do projeto, aqui considerados 0s recursos econdmicos e financeiros;

3.3 Os recursos financeiros oriundos da IES e do SEBRAE/DF, deverdo ser depositados em conta
corrente aberta pela IES especificamente para a respectiva proposta aprovada. As contas
deveréo ser abertas pela IES no Banco do Brasil S/A ou na Caixa Econdmica Federal - CEF;

3.3.1 As entidades da Administracdo Federal que integram o SIAFI estdo dispensadas da
obrigatoriedade de abertura de conta corrente Unica. Entretanto, esses deverao registrar em seus

sistemas contdbeis a movimentacao de recursos oriundos do SEBRAE destinados ao convénio.

3.4 Os recursos financeiros serdo liberados pelo SEBRAE/DF a IES em 04 (quatro) parcelas,

conforme a IN 37 do Sebrae Nacional, da seguinte forma:
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3.4.1 A primeira parcela consistira em, no maximo, 50% dos recursos da contribuicdo do
SEBRAE/DF e sera efetivado:

a) apos assinatura o convénio;

b) Estruturacdo do projeto, pelo participe executor, no sistema SIGEOR Parceiros, cujo
acesso e orientacéo serao fornecidos pelo Sebrae/DF;

C) entrega de recibo e/ou fatura acompanhada das certiddes de regularidade fiscal.

3.4.2 A sequéncia das parcelas consistirdo no restante dos recursos previstos pelo projeto

como contribuicdo do SEBRAE e serao liberadas apés o cumprimento das seguintes obrigacdes.

a) obrigatoriedade de comprovacdo da execucdo fisica e financeira de, no minimo, 80%
(oitenta por cento) acordadas na primeira parcela, mediante apresentacdo de certiddes que
comprovem a regularidade fiscal e os documentos descritos no Anexo Il e comprovacdo da
respectiva execucdo fisica por meio do sistema indicado pelo Sebrae/DF, que contenha os

registros dos estudantes capacitados.

b) obrigatoriedade de comprovacdo do depdsito da contrapartida financeira prevista no
cronograma de desembolso para segunda parcela e cumprimento da contrapartida financeira da
parcela anterior, como condicao para liberacdo da parcela do SEBRAE/DF.

3.4.3 Independente de liberacdo de parcela posterior, o participe executor devera registrar, no
Sistema de Prestacdo de Contas (PRESTECONTAS), os pagamentos efetuados no més em

curso, até dia 10 (dez) do més subsequente.

4. DOS CUSTOS DE ATENDIMENTO

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Distrito Federal
SIA Trecho 03 Lote 1.580 - Brasilia/DF
CEP 71.200-030
0800 570 0800 - www.df.sebrae.com.br



SEBRAE

4.1 A média geral dos custos de capacitacdo de estudantes ndo podera ultrapassar o valor de
R$ 150,00 (cento e cinquenta reais). Para calcular este valor, devera ser dividido o valor total do

projeto pelo niumero de estudantes capacitados.

4.1.1 Poderdo haver acdes com valor superior, desde que a média geral do projeto ndo seja

ultrapasse ao valor de R$ 150,00.

4.1.2 Por capacitagdo, entende-se a realizagdo de cursos, disciplinas, palestras, oficinas,
workshops e seminarios. Outros tipos de atendimento, como estudantes que acessaram a sites,
estudantes visitantes em determinado evento, artigos publicados, livros entregues a estudantes, e
outros tipos de atendimentos que se caracterizarem apenas como “impacto ou atingimento” ao
estudante ndo sao considerados como “capacitacao”. Este tipo de acdo podera ser prevista no
projeto como “estimulo ao empreendedorismo”, porém o numero de estudantes
atingidos/impactados por estas acdes ndo devera ser considerado no somatorio final de alunos

capacitados.
5. DA CONTRAPARTIDA

5.1 A contrapartida aos recursos previstos neste Edital de Chamada Publica devera ser
composta de recursos financeiros e econdmicos em, no minimo 30%, sendo que a parcela

econdmica ndo devera ultrapassar o limite de 50% do total de recursos aportados pela IES;

5.2 Para efeito deste Edital de Chamada Publica, recursos econdmicos s&o 0s
aportados pela IES, sem o desembolso direto, mas computados os bens, 0s servicos e 0s
recursos humanos alocados ao projeto proposto pela IES (hora/aula do professor, espaco fisico,
palestra para divulgacdo, equipamentos, materiais, etc.) e comprovados por meio de folha de

pagamento, registros contabeis ou pesquisas de mercado
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6. DOS PROJETOS

6.1 Proposicéao e Elaboragéo:

a) a elaboracéo do projeto de iniciativa do SEBRAE/DF competird a unidade do SEBRAE/DF
interessada, conforme roteiro de projeto constante no Anexo IV deste Edital e Anexo | da IN 01 01
01, no que couber, bem como a coordena¢do das negociacdes com o0s participes, quando for o

caso.

b) nos projetos de iniciativa de instituicbes ou do SEBRAE/DF, a concepcéo, o planejamento,
o desenvolvimento e a apresentacdo ao SEBRAE/DF serao realizados conforme os Requisitos
para Elaboracéo de Projeto, constante no Anexo IV deste Edital e Anexo | da IN 01 01 O1.

C) guando o projeto envolver mais de uma unidade do Sistema SEBRAE, a coordenacao
regional poderd ser realizada por outro SEBRAE/UF, mediante negociacdo realizada com o
SEBRAE/DF.

d) O proponente devera apresentar os documentos de exigibilidade conforme Anexo Il deste

Edital, como condicéo para andlise de seu projeto.

6.1.2 As certidBes de regularidade fiscal poderédo ser consultadas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo. Caso
0s proponentes ndo estejam cadastrados no SICAF, deverdo apresentar as certidées juntamente

com o projeto.

6.1.3 As certiddes obtidas pela internet serdo autenticadas pelos sitios que as emitiram e nao pelo

cartorio.
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6.1.4 Caso haja parceiro ndo executor ou parceria firmada com 6rgdo da Administragdo Publica
Direta ou Indireta, Entidades Internacionais, SEBRAE/UF, ou caso se trate de Convénio de
Cooperacdo Geral ou assemelhados, serdo exigidos somente 0os documentos previstos nas
alineas “a”, “b”, “c”, “d”, “e” do item 5.5.1 da IN 010101.

6.1.5 A manutencéo da regularidade fiscal dos proponentes sera condi¢cdo para assinatura dos
instrumentos pelo SEBRAE/DF.

6.1.6 A entidade proponente ndo devera constar na lista Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (CEIS) da CGU - Controladoria Geral da Uniéo, disponibilizado no Portal

da Transparéncia do Governo Federal.

6.2 Do Envio das propostas:

A IES Proponente devera enviar sua proposta em meio eletrénico e em meio impresso, de acordo

com 0s seguintes procedimentos:

6.2.1 Ao SEBRAE/DF, no endereco eletrdnico roberta.marques@df.sebrae.com.br até as 18

horas (horério local) da data-limite estabelecida no subitem 7.1 deste Edital de Chamada Publica;

6.2.2 Ao SEBRAE/DF, na verséao original, por meio de correspondéncia a Diretora de Gestédo e
Solucédo assinada pelos representantes legais da IES proponente, até a data-limite estabelecida
no subitem 7.1 deste Edital de Chamada Publica. A versdo original, deverdo ser anexados o0s

documentos relacionados no Anexo |l deste Edital de Chamada Publica.

6.2.3 A proposta da IES devera ser entregue diretamente na sede do SEBRAE/DF no setor de
protocolo, no enderec¢o: SIA TRECHO 03 LOTE 1580, ou a ele remetida, pelo correio, mediante
registro postal ou equivalente, com a comprovacao da postagem até a data limite para envio da
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versdo original prevista no subitem 7.1 deste Edital de Chamada Publica, devendo constar no

envelope a seguinte identificacao:

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE — N° 01/2017 - Educacdo Empreendedora em
Instituicdes de Ensino Superior.

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/DF

Unidade de Capacitacdo Empresarial

SIA TRECHO 03 LOTE 1580, GUARA, DISTRITO FEDERAL - CEP 71.2000-30

6.2.4 ApoOs a data-limite para apresentacdo da proposta, estabelecida no subitem 7.1 deste Edital
de Chamada Publica, nenhuma outra sera recebida, assim como ndo serdo aceitos adendos ou

esclarecimentos que nao forem explicita e formalmente solicitados pelo SEBRAE/DF.
6.3 Da selecao das propostas:

6.3.1 Projetos com pontuagdo superior a 71% serdo considerados classificados, e serédo
aprovados 0s projetos com as maiores pontuacdes, conforme o numero de IES definidas por este
Edital.

6.3.2. N&o sendo atingido o nimero de projetos previsto, poderdo ser ajustados os projetos que
que obtiverem entre 51% e 70% de pontuacdo poderdo. Para tanto, o Sebrae/DF ira informar o
resultado de sua avaliacao, indicando oportunidades de melhoria. A IES tera um prazo de até 07
dias Uteis para ajustar o projeto, e 0 mesmo sera submetido a reavaliagcdo do Sebrae/DF. Apés

iss0o, passara a valer a nova pontuacao adquirida.

6.3.3 As propostas que nao obtiverem 50% (cinquenta por cento) da pontuacdo maxima
ponderada ou nota 0 (zero) em qualquer um dos critérios estabelecidos no Anexo VI deste Edital

de Chamada Publica, serdo automaticamente desclassificadas;
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6.3.4 As propostas recomendadas pelo Comité Estadual do Edital Projeto, na forma do item 5.2
deste Edital de Chamada Publica serdo submetidas a apreciacdo e homologacdo da Diretoria
Executiva do SEBRAE/DF;

6.3.5 Cabera a Geréncia da Unidade de Educacédo ou similar do SEBRAE Estadual a supervisdo
dos trabalhos do Comité Estadual do Projeto, bem como a solucdo de duvidas e questionamentos

acerca da avaliacao das propostas.

6.3.6 Os processos enviados para apreciacdo da Diretoria Executiva - DIREX do SEBRAE/DF
poderdo ser aprovados ou rejeitados na integra ou em parte, sendo devolvidos a unidade

responsavel para as providéncias necessarias, observando o que se segue:

a) na hipétese de aprovacao parcial do projeto, o processo retornara a unidade
responsavel, que providenciara sua complementacdo ou sua regularizacdo, retornando-o a
DIREX;

b) na hipotese de ocorrer a rejeicao total do projeto interno, o processo retornara

a unidade de origem, com copia da decisdo da DIREX, para arquivo;

C) na hipétese de se tratar de projetos apresentados por terceiros, a unidade
responsavel comunicara formalmente, por meio de carta ao proponente, a decisdo da DIREX

guanto a nao participacdo do SEBRAE/DF no projeto.

6.3.7 A Unidade de Assessoria Juridica devera emitir parecer como condi¢do para aprovagao do
projeto pela DIREX. A aprovagdo pela DIREX sera condigdo indispensavel para que 0s

instrumentos sejam assinados.
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6.4 Do Julgamento Das Propostas:

O julgamento das propostas sera realizado em duas etapas: Pré-qualificacdo e Avaliacdo de

Mérito.
6.4.1 Da Pré-qualificacao:

Esta etapa € eliminatoria e consistird no exame formal da proposta pelo SEBRAE/DF, segundo os

seguintes critérios:

a) Elegibilidade das IES participantes, conforme estabelecido neste Edital de Chamada Publica e

no Anexo Il - Documentos de Elegibilidade;

b) Apresentacéo de recursos financeiros e econémicos destinados ao projeto, de acordo com 0s

limites estabelecidos no item 4 deste Edital de Chamada Publica;

c) Envio da proposta até as datas-limite estabelecidas no subitem 7.1 deste Edital de Chamada

Publica;

d) Encaminhamento da proposta de acordo com o anexo |V deste Edital de Chamada Publica;

e) O ndo atendimento a qualquer um dos itens desta etapa implicara desclassificacao.

6.4.2 Da Avaliacdo do Mérito:

a) Esta etapa € classificatoria e consistira do exame formal da proposta pelo SEBRAE/DF,

segundo os Critérios, Notas e Pesos para Avaliagdo do Mérito, conforme o Anexo V deste Edital

de Chamada Publica;
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b) As propostas seréo avaliadas pelo Comité Estadual do Projeto correspondente ao edital em
tela, composto por 02 (dois) analistas, 01(um) gerente da Unidade de Capacitacdo Empresarial do
SEBRAE/DF, 01(um) Consultor especialista em contratos, podendo contar com especialistas

externos convidados.
6.5 DA DIVULGACAO DO RESULTADO:
6.5.1 Da Divulgacao do Resultado Preliminar

A divulgacéo do resultado preliminar sera realizada na data prevista no subitem 7.1 deste Edital

de Chamada Publica, no site http://www.df.sebrae.com.br

Apos a divulgacdo do resultado preliminar, a IES proponente ter4 acesso individual as notas
obtidas, mediante requerimento ao SEBRAE/DF-.

6.5.2 Da Divulgacao do Resultado Definitivo
Apoés andlise e decisdo quanto aos recursos eventualmente interpostos, a divulgacéo do resultado

definitivo serd realizada na data constante no subitem 7.1 deste Edital de Chamada Publica, no

site http://www.df.sebrae.com.br

A IES proponente selecionada podera ter acesso individual as notas obtidas, fornecidas ao seu

representante legal, mediante requerimento ao SEBRAE/DF-.

7. DOS RECURSOS

Eventuais recursos ao resultado preliminar deverdo ser apresentados ao SEBRAE/DF, por e-mail,

até as 18 h (horério local) da data constante no subitem 7.1 deste Edital de Chamada Publica,
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informando o nome da IES proponente, o respectivo CNPJ e as justificativas fundamentadas ao

recurso interposto, no seguinte endereco eletrénico: roberta.marqgues@df.sebrae.com.br

8. DOS PRAZOS

8.1 O presente Edital de Chamada Publica obedecera ao seguinte cronograma:

Fases Datas-limite
Lancamento do Edital de Chamada Publica 29/05/2017
Data final para envio eletrénico da proposta ao SEBRAE /DF 16/06/2017
Data final para envio, ao SEBRAE/DF, da versé&o original 21/06/2017

assinada pelos representantes legais da IES.

Divulgacéo do resultado preliminar 30/06/2017
Recursos 06/07/2017
Divulgacéo do resultado definitivo 11/07/2017
Assinatura do convénio pelo SEBRAE/UF e IES 18/07/2017

8.2 O prazo de execucdo de cada convénio devera ser de até 24 (vinte e quatro) meses contados
a partir da data de sua assinatura entre 0 SEBRAE/DF e a IES. Este prazo podera ser prorrogado
mediante solicitacdo formal da IES, devidamente justificada e aceita pelo SEBRAE/DF.

9. DAS VEDACOES E LIMITACOES DE DESPESAS

9.1 Formalizar convénio com IES que tenha recebido recursos do SEBRAE os quais estejam

pendentes de prestagado de contas final, vencido o prazo formalmente estabelecido para tanto;
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9.2 Terceirizar a gestdo do convénio;

9.3 Contratar empresas em que figurem como sécios parentes até o segundo grau, de dirigentes
e gestores da IES;

9.4 Utilizar recursos do SEBRAE em despesas relacionadas no Anexo lll deste edital: Relacédo de

Itens de Despesas Vedadas para Pagamento com Recursos do SEBRAE.

9.5 Estdo vedadas despesas com viagens internacionais.

9.6 O limite para despesas com brindes e premiacdes é de até 5% do valor total do projeto.

9.7 Despesas com viagens sao limitadas a até 5% do total do valor do projeto.

9.8 Despesas com bolsas para estudantes serdo limitadas a no maximo 02 bolsistas, e as
atividades a serem desenvolvidas deverdo estar diretamente relacionadas ao projeto, como apoio
na execucdo de acbes ou atividade de extensdo. O valor devera ser equivalente ao valor

desembolsado para bolsas de auxilio ao estudante, pautado na regimentacéo da IES.

9.9 E vedada a utilizacdo de recursos para beneficiar incubadoras de IES que tenham convénios
vigentes com SEBRAE/DF ou Nacional, especificos para esta finalidade. Caso seja inserida no

projeto alguma acédo destinada a incubadoras nessa situacdo, a mesma sera desconsiderada.

10. DA FORMALIZACAO DO CONVENIO

A Instituicdo de Ensino Superior proponente figurara no convénio com a denominagdo de
CONVENENTE, enquanto que o SEBRAE/DF figurara como CONCEDENTE. Para efetivar a

formalizacdo do convénio, a IES proponente deverd comprovar sua situacdo de regularidade,
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além de outros documentos, conforme discriminacdo contida no Anexo Il deste Edital de

Chamada Publica.
11. DA EXECUCAO, MONITORAMENTO E AVALIACAO

11.1 As atividades de execucao, monitoramento e avaliacdo sao fundamentais para o alcance dos

resultados do projeto e serdo realizadas de acordo com as seguintes atribuicdes:

a) Ao SEBRAE/DF compete prover apoio técnico e financeiro a IES, monitorar e avaliar a

execucao do objeto do convénio, em articulacdo com o SEBRAE Nacional,

b) As IES compete conhecer as prioridades relacionadas a parceria do SEBRAE com
universidades, faculdades ou centros universitarios; propor projeto de cooperagdo técnica e
financeira de acordo com as orientacbes e normas do SEBRAE/DF; prover contrapartidas
econdmicas e financeiras para a implantacdo do projeto proposto; prover infraestrutura fisica e de
recursos humanos para as atividades programadas; estabelecer metas de atendimento para
alunos e professores envolvidos nas acdes de educagdo empreendedora; monitorar e avaliar a
oferta dos produtos e atividades junto a comunidade académica; realizar a devida gestao técnica

e financeira do projeto de acordo com as normas do SEBRAE/DF.

11.2 O monitoramento e a avaliacdo serdo de responsabilidade compartilhada entre o
SEBRAE/DF e a IES. O monitoramento mensal das acfGes serd de responsabilidade do
SEBRAE/DF e o registro de atendimento no SIACWEB, SIGEOR e PRESTCONTAS sera de
responsabilidade da IES, de modo a assegurar que o cronograma fisico-financeiro proposto seja

adequadamente cumprido.

11.2.1 As acbes de capacitacdo para transferéncia de produtos do SEBRAE serdo acompanhadas

pelo SEBRAE/DF. Compete a IES monitorar e avaliar a oferta dos produtos e atividades junto a
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comunidade académica e a aplicacdo de questionarios a professores e estudantes para medir o

grau de satisfacdo com a atividade da qual participaram;

11.2.2 A IES deverdo apresentar relatérios técnicos sobre a execugdo dos projetos — sendo que o
primeiro devera ser enviado em até trés meses ap0s a assinatura do convénio, e 0os demais
sempre nos meses de abril, julho, setembro e dezembro. O modelo de relatoério podera ser
proposto pelo Sebrae/DF em comum acordo com a IES, contendo informacdes sobre a execucgao
das acdes, metas e resultados alcancados (tanto na esfera quantitativa quanto na qualitativa)
contendo também a autoavaliacdo do projeto pelo gestor na IES, de modo a subsidiar o SEBRAE

Nacional e do SEBRAE/DF sobre a efetividade das acdes implantadas.

11.2.3 O n&o cumprimento injustificado do cronograma de acdes, metas e indicadores propostos
implicara suspensdo do repasse de recursos. Persistindo a ndo conformidade, o SEBRAE/DF

realizard a rescisdo do convénio com o convenente inadimplente.

11.2.4 Compete ao Sistema SEBRAE realizar pesquisa de impacto para avaliar o cumprimento do
objeto do convénio, durante os doze primeiros meses ap0s o0 encerramento da execu¢do do

projeto.

12. DA PRESTACAO DE CONTAS
A prestacdo de contas sera regulado pela IN 010101 (IN CONVENIOS DO SEBRAE DF)

12.1 Em até 60 (sessenta) dias (improrrogaveis) ap0s o encerramento da execucdo do convénio,
a IES apresentard ao SEBRAE/DF a prestacdo de contas, evidenciando os seguintes itens, para
efeito de avaliacdo dos resultados alcancados:
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12.1.1 Relatério de execucéo fisico-financeira, que explicitard as ac¢des executadas, o publico
atendido, os resultados alcancados comparados aos propostos e a quantidade de recursos

financeiros e econdmicos alocados pela IES;

12.1.2 Relacao de pagamentos efetuados com recursos do SEBRAE;
12.1.3 Relacao de despesas econdmicas da IES;

12.1.4 Relacao de pagamentos efetuados com recursos financeiros da IES;

12.1.5 Declaracdo da IES de que, na aquisicdo de produtos e na contratacdo de servicos com
recursos do SEBRAE, foram observados os principios de impessoalidade, moralidade e
economicidade, segundo os critérios estabelecidos pelo SEBRAE ou em regulamento proprio da

IES e que a documentacao encontra-se arquivada e disponivel para exame;

12.2 Caberd ao SEBRAE/DF aprovar a prestacdo de contas da IES, com parecer técnico e a

respectiva documentacao para encerramento do convénio junto a Auditoria.
13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 Este Edital de Chamada Publica destina-se as Instituicdes de Ensino Superior — IES
sediadas na Unidade da Federacdo na qual o respectivo SEBRAE/DF tenha atuacédo
determinada.

13.2 Este Edital de Chamada Publica podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, a
qualquer tempo, por interesse do SEBRAE/DF, sem que isso implique direito de indenizacdo ou

reclamacao de qualquer natureza;

13.3 A Instituicdo proponente sera responsavel pelas acdes programadas e prestagdo de contas
dos recursos recebidos do SEBRAE/DF;
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13.4 As decisdes proferidas pela Diretoria Executiva do SEBRAE/DF séo terminativas;

13.5 As Instituicdes que foram contempladas em Editais anteriores e venham a ser novamente
selecionadas pelo SEBRAE somente poderdo receber novos recursos apds a aprovacao da

prestacado de contas das iniciativas remanescentes;

13.6 As instituicdes contempladas pelo presente Edital de Chamada Publica ndo poderdo criar
novas agoes no plano de trabalho durante a execucéo do projeto. Entretanto, poderdo solicitar,
por escrito, ao Gestor do Convénio no SEBRAE/DF a realocacdo de recursos entre as acles
propostas, limitada a 30% do valor originalmente aprovado, para cada acdo que libera e que
recebe recursos, respectivamente, com as devidas justificativas. Cabera ao Gestor do Convénio
no SEBRAE/DF a analise e deliberagéo do pedido;

13.7 Todas as ac¢les da Instituicdo de Ensino Superior relativas ao projeto objeto do Convénio

deveréo fazer referéncia ao apoio recebido do SEBRAE/DF, com sua correspondente logomarca,

13.8 Caso o convénio ndo seja firmado com a IES contemplada, por culpa exclusiva desta, no
periodo de 90 dias ap6s a transferéncia dos recursos financeiros pelo SEBRAE Nacional aos
SEBRAE/DF, estes poderédo ser redirecionados a outros projetos que tenham obtido a pontuagéo
exigida, na forma estabelecida do Anexo V deste Edital de Chamada Publica, apés recomendacao
do Comité Estadual do Projeto, e decisédo da Diretoria Executiva do SEBRAE/DF;

13.9 O Sebrae/DF se reserva o direito de aprovar integralmente ou parcialmente o projeto.

13.10 Informacdes adicionais sobre este Edital e seus desdobramentos poderéo ser obtidas

através do e-mail: roberta.marques@df.sebrae.com.br
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14. DOS DOCUMENTOS DE ORIENTACAO

14.1 Compbem este Edital de Chamada Publica, independentemente de transcricdo, 0os seguintes

anexos:

Anexo I:

Anexo ll:

Anexo IlI:
SEBRAE:;

Anexo IV:

Anexo V:

Anexo VI:

Edital Educacdo Empreendedora para instituicées de Ensino Superior;

Documentos de Elegibilidade;

Relacdo de Itens de Despesas Vedadas para Pagamento com Recursos do

Roteiro para Elaboragédo da Proposta de Parceria SEBRAE & IES;

Critérios, Notas e Pesos para Avaliacdo de Mérito;

REQUISITOS PARA ELABORACAO DE ANALISE TECNICA

Anexo VII: REQUISITOS PARA ELABORACAO DE CONVENIO

Anexo VIII: Instru¢gdo Normativa SEBRAE — IN 010101.
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—
.
Anexo I: Edital Educacdo Empreendedora para instituicoes de Ensino Superior.

Orientacdes basicas
Encontram-se aqui as orientacdes basicas que balizardo o relacionamento do Sistema SEBRAE
com as instituicbes de ensino superior (IES), no ambito deste edital atividade que procura

disseminar a educacao empreendedora no ensino superior.
Principios Orientadores

1. As parcerias devem ser estabelecidas em comum acordo entre o Sebrae/DF e a IES. Este
arranjo institucional garantira uma gestdo compartilhada das atividades, maior potencial de
mobilizacdo de recursos para execugcdo e uma perspectiva que contemple o desenvolvimento
regional e, ao mesmo tempo, incorpore a possibilidade de nacionalizacdo de experiéncias

exitosas.

2. Os programas de acdo devem ser construidos de forma participativa e conjunta,
envolvendo diversos atores das IES, buscando a sinergia necessdria para a implantacdo do
projeto. Com isso, incentiva-se que as universidades sistematizem suas agendas no campo do
empreendedorismo e de seu papel no desenvolvimento regional, o que contribuird para a

sustentabilidade da educacéo empreendedora no ambiente académico.

3. No campo da educacdo empreendedora, sera ofertado um conjunto de produtos do
SEBRAE para aplicacdo nas universidades. Estas deverdo selecionar todo o conjunto ou parte
dele de acordo com sua avaliacdo sobre o que seja mais conveniente para a instituicdo. Havera
também abertura para produtos e atividades que as universidades tenham elaborado e/ou
desejem desenvolver de acordo com uma prévia avaliacdo do SEBRAE.
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4. As estratégias de oferta de disciplinas e de outros produtos de educacdo empreendedora
devem ser integradas, sempre que possivel, a fim de potencializar a formacéo dos estudantes de

modo continuado.

5. Na medida das possibilidades, a oferta de educacdo empreendedora deve ser
preferencialmente transversal ao conjunto de cursos disponiveis na universidade. Isso favorece a
integracdo e a inclusdo do empreendedorismo em cursos ndo tradicionalmente ligados ao tema.
Por outro lado, podem ser apoiadas experiéncias focadas nas especificidades dos cursos e nos

aspectos de empreendedorismo que mais se aproximem desses.

6. O projeto devera ter como publico-alvo os estudantes de ensino superior da graduacéo
(bacharelado e/ou licenciatura). Outros publicos poderdo ser atendidos, como pessoas da
comunidade, em especial por meio de projetos de extensdo, nos quais ha envolvimento direto
destes estudantes com as acoes. Professores também podem ser capacitados em educacéo
empreendedora, desde que a capacitacdo gere impacto direto no publico-alvo. Estudantes de
pés-graduacdo também poderdo ser beneficiados, em especial com ac¢des de pesquisa, porém
ndo sao publico-alvo do projeto. O atendimento a empreséarios € somente permitido no ambito da
extensdo ou por meio da participacdo do empresariado em acGes educacionais voltadas aos
estudantes. A¢des envolvendo incubadoras ndo sdo o foco deste edital e devem ser previstas
apenas quando decorrentes do atendimento a estudantes da graduacdo que nao estejam em
processo de incubacao, como por exemplo: competicdes, capacitacdes, desafios; e que propiciem
gue os alunos atendidos pelo projeto venham a se tornar publico potencial do processo de

incubacao.

Estrutura

Sob o aspecto juridico, o instrumento a ser utilizado nesse projeto é o convénio de cooperacao
técnica e financeira entre o SEBRAE/DF e a IES, por meio do qual as partes colaboram
mutuamente para alcancarem determinados objetivos e metas com aportes financeiros e

econdmicos proporcionais entre si.
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Linhas de Acéo
Sob o aspecto técnico, 0 SEBRAE dispée de um conjunto de solucdes e atividades que fazem
parte do portfélio do Programa Nacional de Educacdo Empreendedora voltadas ao estudante

universitario:

1) SOLUCOES DO PROGRAMA NACIONAL DE EDUCACAO EMPREENDEDORA
SEBRAE

a) Desafio Universitario Empreendedor

Trata-se de plataforma online de carater educacional que integra diversas ac6es do SEBRAE para
0 publico universitario. O Desafio integra em um Unico ambiente, iniciativas educacionais para o
publico universitario como cursos presenciais e online, jogos, Papo de Negdcio e Disciplinas de
empreendedorismo. Os participantes sdo pontuados pela sua participacdo nas diversas
modalidades. As IES poderéo se beneficiar por meio de uma gestéo do produto que lhes permita
maior informagdo sobre o conhecimento dos estudantes em empreendedorismo e gestdo de
negocios.

Operacdo: As IES deverdo planejar acdes de divulgacdo e mobilizagcdo dos estudantes para
fomentar a participacdo destes no jogo; estabelecer metas para estudantes inscritos e
participando do jogo; integrar o Desafio as disciplinas correlatas de gestdo empresarial;
acompanhar os participantes para mensurar o grau de conhecimento adquirido e sua aplicacéo
pratica. O SEBRAE/DF podera colaborar com a IES na operacionalizacdo destas acfes. Mais
informacBes sobre o Desafio: www.desafio.sebrae.com.br A utilizacdo dessa solucdo sera de

carater obrigatorio no projeto a ser apresentado.

b) Disciplina de Empreendedorismo
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O SEBRAE possui uma solucao educacional especialmente formatada para aplicagdo no ensino
superior. Algumas instituicbes ja tém desenvolvido disciplinas afins que, também, poderdo ser
apoiadas pelo projeto, desde que isso signifique efetivo aumento da oferta de educacéo
empreendedora na IES. A disciplina do Sebrae é composta por quatro modulos de aprox. 20h
cada um, a saber:

Médulo 1 — O empreendedor: Empreendedorismo e Caracteristicas do Comportamento
Empreendedor;

Moédulo 2 — O empreendedor e as oportunidades: Andlise do mercado e identificacdo de
oportunidades;

Moédulo 3 — Modelo de Negocios — Simulacdo de um Modelo de Nego6cios com vistas a sua
viabilizacao.

Mdédulo 4 — Plano de Negécios - Passo a passo para a realizagdo de um Plano de Negdcios.

Operacao: A IES devera contratar um profissional habilitado para efetuar a capacitacdo docente,
para isso devera solicitar ao Sebrae/DF a relacdo de consultores autbnomos aptos para repasse
desta metodologia aos professores da IES. A IES devera estimar a demanda inicial pela
disciplina e dimensionar o nimero de professores a serem capacitados e habilitados; organizar a
formacdo das turmas de alunos para aplicacdo da disciplina; efetuar a reproducdo dos manuais
ou disponibilizar via PDF aos estudantes e realizar pesquisa de reacao para subsidiar o SEBRAE
quanto a qualidade da solucdo educacional. A capacitacdo docente tem duracdo de 32h,
ocorrendo em 4 dias consecutivos, e a disciplina é ofertada aos estudantes na modalidade

semestral, com 4 créditos por semana.

c) Disciplina de Empreendedorismo e Inovacao
Esta disciplina tem um formato similar a anterior, porém com um enfoque muito maior na

inovacdo. Segue uma metodologia diferenciada, a da sala de aula invertida.

Moédulo 1 — Empreendedorismo
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Encontro 1 — Comecando do comecgo
Encontro 2 — Atitude Empreendedora
Encontro 3 — Inspiracéo

Encontro 4 — Motivando-se para empreender
Encontro 5 — Potencializando o poder criativo
Médulo 2 — Inovagéo

Encontro 1 — Entendendo Inovacéo

Encontro 2 — Brincando de Inovar

Encontro 3 — Inspiracdo Inovadora

Encontro 4 — Discutindo Tendéncias em Inovacao
Encontro 5 — Medindo o potencial da Inovacéao
Modulo 3 — Ferramentas

Encontro 1 — Problema x Solugao

Encontro 2 — Criando Personas

Encontro 3 — O Trabalho a ser Feito

Encontro 4 — Validando Hipoteses

Encontro 5 — Proposta de Valor e Segmentos de Clientes
Médulo 4 — Seu projeto na vitrine

Encontro 1 — Gerando receita

Encontro 2 — Distribuindo seu produto
Encontro 3 — Definindo a Operacéo

Encontro 4 — Estruturando o Projeto

Encontro 5 — Conseguindo Investimento

Operacao: A IES devera contratar um profissional habilitado para efetuar a capacitacdo docente,
para isso devera solicitar ao Sebrae/DF a relacao de consultores autbnomos aptos para repasse
desta metodologia aos professores da IES. A IES devera estimar a demanda inicial pela
disciplina e dimensionar o numero de professores a serem capacitados e habilitados; organizar a

formacdo das turmas de alunos para aplicacéo da disciplina; efetuar a reproducédo dos manuais
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ou disponibilizar via PDF aos estudantes e realizar pesquisa de reagao para subsidiar o SEBRAE
quanto a qualidade da solucdo educacional. A capacitacdo docente tem duracdo de 24h,
ocorrendo em 3 dias consecutivos, e a disciplina € ofertada aos estudantes na modalidade

semestral, com 4 créditos por semana.

d) Projeto de Extensdo em Empreendedorismo Social e Negocios de Impacto Social

O objetivo final do projeto € o desenvolvimento de diversos jovens para que passem a ter a
compreensao de si mesmos como agentes transformadores da sociedade e promotores de uma
mudanca sustentavel, qgue permita o convivio harmonico entre o financeiro, o social, 0 ambiental e
o cultural.

Visa o fortalecimento deste ecossistema a partir de um olhar pratico e um aprendizado inovador.
Ou seja, uma educacdo que promova uma intervencao na sociedade, por meio do aprendizado
empreendedor e do despertar protagonista, que levam ao desejo de transformar o mundo, a partir
de desafios sociais de uma determinada localidade.

Empreendimentos de impacto social focam o seu negdcio principal na solugdo, ou minimizacgao,
de um problema social ou ambiental de uma coletividade. Esse objetivo faz parte do seu plano de
negocios e € o que vai trazer lucro para este negocio. A viabilidade econdmica € crucial para sua
sobrevivéncia, que nao busca subvencdes e patrocinios (diferentemente de uma ONG, por
exemplo). Portanto, viabilidade econdmica & preocupacao social e ambiental possuem a mesma
importancia e fazem parte do mesmo plano de negdcios.

Como resultado final, os estudantes participantes irdo identificar oportunidades na
comunidade/sociedade e desenvolver projetos voltados a atender essas demandas por meio dos

projetos de impacto social.

Operacdo: A formacdo docente tem duracdo de 24h, em trés dias consecutivos. Ja para 0s
estudantes, o Projeto esta estruturado em 20 encontros, com duracdo de 08 horas cada, incluindo

atividades desenvolvidas na IES e de campo/comunidade, totalizando 160 horas de atividades. O
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projeto podera abarcar um semestre inteiro, ou no maximo até dois semestres. A forma de
operacdo devera ser definida pela propria IES, que podera abrir uma selecdo para estudantes,

edital, indicacao, etc. (conforme a normatizacéo para projetos de extenséo adotada pela IES).

e) Palestra de Empreendedorismo em dois Tempos

Esta palestra desenvolvida pelo SEBRAE tem por objetivo fomentar o empreendedorismo junto ao
publico de estudantes universitarios de graduacdo. O principal objetivo é sensibilizar os
participantes sobre esta tematica, ampliando seus horizontes e demonstrando a importancia do
equilibrio entre o Empreendedorismo Empresarial, o Empreendedorismo Corporativo e 0

Empreendedorismo Social.

Operacdo: A palestra tem duracdo de 2h e podera ser ministrada por um professor capacitado
pelo SEBRAE ou por um profissional autbnomo credenciado ao Sebrae. No segundo caso havera
custos para a contratacdo. Podera também ser ministrada alguma outra palestra propria da
Universidade ou de outra Instituicdo abordando a questdo do empreendedorismo.

f) Simposio de Educacdo Empreendedora

O publico-alvo do Simpoésio de Educacdo Empreendedora é composto por professores,
coordenadores de curso, coordenadores de Nucleo de Inovacédo Tecnoldgica (NIT), gerentes de
incubadoras, educadores e demais atores do Ecossistema empreendedor interessados no tema e
que atuem com docéncia. O simpdsio apresenta duracao de 4 horas. O horario de realizacao fica
a critério do Sebrae/DF e da IES, conforme a disponibilidade de participacédo dos interessados.
Recomenda-se ter entre 30 e 45 participantes. Para as atividades, é fundamental a presenca de
um mediador, que podera ser um consultor credenciado, o préprio funcionario do Sebrae ou

mesmo um professor, contanto que tenham habilidade em atividades de mediacao.
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Cada Simpoésio podera ter uma area tematica que abordara temas especificos do universo do
empreendedorismo nas Instituicdbes de Ensino Superior, promovendo a disseminacao da cultura
empreendedora e da inovacdo, com o propoésito de despertar novas possibilidades no processo
de ensino e aprendizagem, focados na ampliacéo de referéncia e construcdo/ fortalecimento de
um ecossistema empreendedor no meio académico. O Simposio podera ser coordenado tanto
pelo Sebrae/DF quanto pela propria IES. Caso seja coordenado pela IES, sera fornecido o Manual
contendo 0 passo-a-passo para a sua realizacdo e haverd o acompanhamento de um

representante do Sebrae/DF.
2) ACOES PROPOSTAS PELA INSTITUICAO

Acdes inteiramente idealizadas e executadas pelas IES, desde que possam ser classificadas nos
seguintes segmentos/linhas:

a) Publicacfes de pesquisas, artigos e livros

No campo do desenvolvimento de estudos, priorizando a aproximagdo com as editoras das
universidades, quando existentes, sera de grande valia para viabilizar a publicacdo de trabalhos

sobre o tema do empreendedorismo.

Operacao: podera ser proposta a publicagdo de livro ou apoio na publicacdo de artigos, com a

devida cotacédo de custo.
b) Cursos, Seminarios ou Palestras

Séo acgdes, que podem ser propostas pela IES, relativas ao tema empreendedorismo e ofertadas

gratuitamente aos estudantes e professores.
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Operacado: A IES podera contratar e realizar as a¢gfes que julgar importantes e necesséarias a
formacdo da comunidade discente, visando integra-las de forma harménica as outras linhas de

acao que adotar.
C) Acobes de Promocéao e Capacitacdo ao Empreendedorismo de Alto Impacto e Startup

Definicdo: S&o modalidades de negoécios inovadores com alto potencial de crescimento,
escalabilidade e desenvolvimento e com baixo custo inicial. Por exemplo: competicdes entre

estudantes, desafios, maratonas, simulagdes, prototipagem, oficinas, etc.
d) Centro de Empreendedorismo

Defini¢cdo: Centro de Empreendedorismo Académico é uma unidade organizacional dentro da IES
voltada exclusivamente a formacdo de competéncias empreendedoras para contribuir com
desenvolvimento social e econémico por meio da criacdo de novas empresas. Esta definicao
congrega elementos que podem orientar a estratégia de implantacao e operacdo de um CE. Séo
abordados dois aspectos que sao direcionadores na atuagéo dos CE de referéncia no Brasil e no
mundo, sendo: * Desenvolvimento de Competéncias Empreendedoras ¢ Incentivo e Apoio na
Criacdo de Empresas Um Centro de Empreendedorismo Académico deve atuar como um centro
de referéncia no tema, propondo iniciativas a propria instituicdo, aos académicos e a comunidade,
desenvolvendo solugdes que vdo ao encontro das expectativas dos stakeholders inseridos no
ecossistema do qual faz parte, ndo se resumindo a ser um apéndice da IES, mas sim catalisando
forcas de todas as areas de atuacdo da instituicio com o objetivo de levar a cabo uma

transformacao social.

Operacdo: O SEBRAE/DF poderd apoiar tecnicamente, indicando estudos e guias sobre
implantacédo de Centros de Empreendedorismo e Centros de Empreendedorismo que sejam
referéncia nacional. O apoio financeiro para esta acéo seria especifico para acdes de formacao ou

qualificacédo, sendo vedada aquisicdo de qualquer material que se caracterize como patrimonio.
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e) Outras Linhas de Acao

Outras atividades ligadas diretamente a oferta de educacdo empreendedora e que ndo se
enquadrem nas alternativas acima descritas, poderdo ser consideradas desde que fornegam
oportunidades nesse campo aos estudantes da IES proponente. Poderdo ser acdes variadas,
como criacdo de comunidades (virtuais) de estudantes empreendedores, integracdo entre
universidade/comunidade/empresas, ac¢des voltadas a estudantes com grande potencial para
empreender, apoio a projetos de estudantes para encaminha-los a incubacdo ou aceleracéo,

apoio a projetos de estudantes para captacdo de recursos (investidores), etc.

3)  CONSIDERACOES GERAIS

a) As AcOes Propostas pela IES em seu projeto deverdo ser disponibilizadas aos estudantes

gratuitamente.

b) Os projetos propostos poderdo conter um conjunto de a¢gbes ou alguma destas acoes
citadas anteriormente, desde que dentre as acdes escolhidas esteja obrigatoriamente o Desafio

Universitario Empreendedor.

C) Os projetos deverao priorizar a capacitacdo do estudante da graduagcdo e/ou as acoes de

estimulo ao empreendedorismo.

d) Acles diversas as citadas acima, como o desenvolvimento de produtos/servigos, aquisicao
de softwares, viagens para participagcdo de eventos, premiacdes e brindes, custos com
reprografia, serdo analisadas e poderdo ou ndo ser aprovadas (integralmente ou parcialmente),
de acordo com a justificativa apresentada no projeto e o recurso a ser aplicado. Recomenda-se
parcimdnia ao propor este tipo de acao, pois a prioridade do Edital devera ser a capacitacdo do

estudante na tematica do empreendedorismo.
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Anexo II: Documentos de Elegibilidade

O proponente devera apresentar os seguintes documentos, como condi¢cdo para andlise de seu

projeto:
a) correspondéncia apresentando o projeto, a qual devera ser assinada pelo representante legal;
b) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — CNPJ;

c) copia do contrato ou do estatuto social, com alteracdes posteriores consolidadas, registrados

nos 6rgdos competentes;

d) copia da ata de eleicdo ou do ato de designacdo das pessoas habilitadas a representar a

pessoa juridica, se for o caso;

e) copia da carteira de identidade dos representantes legais da entidade e da prova de inscri¢cdo
no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda — CPF/MF, ou do documento

equivalente que indigue os numeros da carteira de identidade e do CPF;

f) certidbes de regularidade fiscal, em ambito federal, estadual e municipal a seguir relacionadas,

do domicilio ou da sede do proponente ou outra equivalente na forma da lei;

f.1) Certiddo Conjunta Negativa de Débito Relativos a Tributos Federais e a Divida

Ativa da Unido perante a Receita Federal;

f.2) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
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f.3) Certiddo Negativa de Débito Estadual ou Distrital e Certiddo Negativa de Débito

Municipal.
g) prova da existéncia/constituicdo da entidade de no minimo trés anos;

h) no minimo dois atestados de capacidade técnica, emitidos por 6rgdos publicos ou entidades
privadas, que comprovem que a entidade ja executou as a¢des propostas ou similares ao objeto

do convénio, podendo apenas um dos atestados ser fornecido pelo Sistema SEBRAE;
i) declaracdo negativa de duplicidade de convénio;

j) comprovante de abertura de conta corrente especifica, no Banco do Brasil ou na Caixa
Econdmica Federal, para movimentacdo exclusiva dos recursos liberados pelo SEBRAE/DF, salvo
para convénios avencados com o Distrito Federal, em que sera aberta conta especifica ho Banco
Oficial do DF.

Anexo lll:  Relacdo de Itens de Despesas Vedadas para Pagamento com Recursos do
SEBRAE
1. Despesas a titulo de multas, juros ou correcdo monetaria, impostos, encargos sociais e

demais obrigac0es fiscais, securitarias e tributarias de responsabilidade exclusiva da IES.

2. Realizacdo de despesas administrativas, salvo aquelas estabelecidas previamente no

plano de trabalho e limitadas a 15% (quinze por cento) do valor total do projeto.

3. Realizacdo de despesas relativas a prestacdo de servicos de consultoria e assisténcia

técnica, por servidor ou empregado, que pertenca aos quadros da IES convenente.
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4. Realizacdo de despesas com coffee break, refeicdes, coquetéis, contratacdo de mestre de
cerimbnia e decoracdo, quando a acao/atividade ndo estiver relacionada com o objeto do

convénio.

5. Aquisicdo de bens moveis, bens imoveis e na realizacdo de despesas e relacionadas a

benfeitorias em imadveis.

6. Realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a vigéncia do convénio, salvo
aguelas realizadas em data anterior com recursos de contrapartida, as quais serdo computadas

como econdmica e deverao estar relacionadas com o objeto do convénio.
7. Contratacdo e pagamento dos respectivos encargos do(s) gestor(es) do convénio;

8. Contratacdo de pessoal no regime de contratacdo por tempo indeterminado, sendo
permitida a utilizacdo dos recursos do SEBRAE nas contratacdes por prazo determinado e
pagamento de seus respectivos encargos previdenciarios, desde que vinculados ao objeto do

convénio.

9. Outras despesas relativas a finalidade diversa da estabelecida no convénio, ainda que em

carater de emergéncia.
Anexo IV: Roteiro para Elaboracdo da Proposta de Parceria SEBRAE & IES

1. Apresentacdo da IES: antecedentes/histérico, infraestrutura fisica e de recursos humanos
(corpo docente, corpo discente e quadro de funciondarios), campi existentes, planos de ampliacéo,
cursos ofertados, etc.
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2. Publico-alvo: quantidade de alunos e de professores que se pretende beneficiar de forma
intencional e direta com as acbes definidas na proposta. E fundamental indicar e separar o

namero de estudantes que serdo capacidatos dos que serdo apenas impactados/atingidos.

3. Objetivos: devem ser claros, com motivagdo e sintese dos efeitos que se deseja produzir

no publico-alvo no horizonte de tempo da proposta.

4. Justificativa: destacar com objetividade as razdes pelas quais o SEBRAE deve apoiar
técnica e financeiramente o projeto proposto, evidenciando a aderéncia a sua forma de atuacao;
especificar claramente os resultados esperados (transformacdo ou efeitos que devem ser
produzidos no publico-alvo, dentro do horizonte de tempo da execucédo do projeto proposto); listar
0S pontos criticos do projeto proposto; apontar eventuais resultados de parcerias anteriores,
contendo a caracterizacdo dos interesses reciprocos dos parceiros; e indicar como o projeto sera
avaliado. Ressaltar a importancia das acdes na IES e indicar como serdo executadas. No caso de
disciplina de empreendedorismo, apresentar historico, ementas, quantos alunos ja foram

capacitados, avaliacdo da disciplina, etc.

5. Acdes: relacionar as linhas de a¢do nas quais deseja parceria com o SEBRAE (disciplina
de empreendedorismo, desafio universitario empreendedor, etc.). Destacar a importancia das
acoes na IES e indicar como serdo executadas. Destacar: as etapas e as metas que serao
alcancadas pela IES (exemplo: quantidade de alunos que cursardo as disciplinas de
empreendedorismo; quantidade de alunos que jogardo o Desafio Universitario Empreendedor,
quantidade de turmas do Campus/jogo de negdcios, etc.); os indicadores, prazos e valores
unitarios e totais por acdo; e, indicar as estratégias que serdo aplicadas para garantir o

cumprimento das metas, como mobilizac&o, divulgacéo, e oferta de solucdes e atividades.
6. Plano de Aplicacao de Recursos:

a) orcamento detalhado em planilha de quantitativos e custo unitario e total.
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a.1l) nos casos de horas de consultoria e instrutoria: 0 valor maximo a ser pago sera aquele
praticado no SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados, que é o0 sistema de gestdo de
consultores credenciados (terceiros) habilitados para prestacéo de servicos no Sebrae/DF. Nos
casos de consultorias e instrutorias cujos valores sejam superiores aos estabelecidos no SGC, o
proponente devera apresentar cotacdo de precos com trés propostas e justificar a necessidade do

servico para o projeto;

a.2) nos casos de passagens aéreas e diarias: o valor maximo aceito sera o praticado no
SEBRAE/DF;

a.3) demais despesas: a entidade proponente devera apresentar planilha com valores contendo
pesquisa de mercado com no minimo 3 (trés) fornecedores, como forma de justificar o preco
proposto no projeto, devendo arquivar os documentos relacionados ao convénio e a respectiva

pesquisa, caso 0 SEBRAE/DF necessite realizar verificacao;

b) cronograma de desembolso do executor e do SEBRAE/DF, obedecidas as etapas de

execucao;
C) identificacdo da despesa por fonte de recursos;

d) percentual de participacéo financeira e econémica de cada participe, inclusive as captadas

de recursos de terceiros.

9) Cronogramas fisico e financeiro: representacdo grafica de etapas (acdes), prazo de

execucao e valor.

10) Identificacdo dos responsaveis pelo projeto: nome completo do gestor do convénio, do

contador, do gestor do projeto no SIGEOR e da pessoa responsavel pela implantacdo do
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SIACWeb, contendo: n°® do documento de identidade e do CPF, com os respectivos telefones e e-

mail. No caso do contador, informar, também, o niUmero do CRC.

11) Destinacéo e propriedade de bens produzidos ou adquiridos, observada a fonte de recursos e

a definicao dos direitos autorais patrimoniais, se houver.

12) Estratégias de Implantacao para execucdo do projeto e garantia do cumprimento das metas:
informar como mobilizardo o publico-alvo, como sera a divulgacdo, como serq a oferta da
disciplina, como sera a arregimentacao dos professores para promover as capacitacées docentes,
quais interacdes existentes com outros atores do ecossistema emrpeendedor da IES, etc. Explicar
em que contexto se situa o projeto dentro da IES, qual sua relevancia, como o tema
“‘empreendedorismo” € visto e tratado dentro da IES, qual o papel da coordenagdo do projeto
dentro da IES (por que area/setor serd coordenado). Qual potencial de continuidade do projeto ou
de alguma acao proposta apos o término do convénio e do aporte financeiro (o projeto podera ser

autosustentado pela IES).
13)Indicar como o projeto serd avaliado: demonstrar como ocorrera o cumprimento das metas,
como sera realizada a pesquisa de reacao junto aos estudantes e professores para medir o grau

de satisfacdo com a atividade de que participaram e como avaliar os resultados alcancado.

Anexo V: Critérios, Notas e Pesos para Avaliacao de Mérito

REFERENCIA DO SEBRAE/UF SEBRAE/UF

NOME DA IES:

Avaliacdo das propostas pré-qualificadas para execucao do projeto. Promocao
do Empreendedorismo para Estudantes de Instituicdes de Ensino Superior — IES.

Notas de 1 a 5, sendo: 1=Insuficiente; 2=Regular; 3=Bom; 4=0timo; 5=Excelente.
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CRITERIOS

NOTA

PESO

TOTAL DE
PONTOS

Clareza e coeréncia adotadas na definicdo dos
objetivos e nas justificativas do projeto proposto,
alinhamento das acfes aos objetivos, voltados
para atender aos interesses e as necessidades do
publico-alvo.

Eficacia das estratégias que serdo aplicadas para
garantir a execuc¢ao do projeto e o0 cumprimento
das metas, do processo de mobilizacédo do
publico-alvo, do processo de divulgacao e do
processo de oferta da disciplina de
empreendedorismo.

Adequacao do cronograma fisico, indicadores de
desempenho e analise da aplicacao dos recursos
financeiros, compativel com as a¢fes projetadas
(orcamento detalhado em planilha de quantitativos,
custos unitarios; cronograma de desembolso do
SEBRAE e da IES proponente, custo-beneficio do
projeto, custos de atendimento ao estudante),
obedecidas as etapas de execucdao e identificacao
da despesa, por fonte de recursos.

Utilizacéo das solucdes do Programa Nacional de
Educacgédo Empreendedora do SEBRAE (Disciplina
de Empreendedorismo, Disciplina de
Empreendedorismo e Inovagéo, Desafio
Universitario Empreendedor, Palestra
Empreendedorismo em Dois Tempos, Simpadsio,
Projeto de Extensdo em Empreendedorismo Social
e Negécios de Impacto Social) e consisténcia dos
mecanismos de coordenacdo propostos para
gestao do projeto.

Outras Ac¢les propostas pela IES: conveniéncia,
gualidade, pertinéncia ao tema do
empreendedorismo, capacidade de gerar
engajamento ao estudante ou fortalecer o
ecossistema empreendedor

Grau de participagéo financeira e econémica da
IES proponente, por fonte de recursos.
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Possibilidade de continuidade de a¢bes de
Educacdo Empreendedora na IES ap0s o término
do convénio e do aporte financeiro do Sebrae/DF:
0 projeto (ou alguma ag&o) proposto tem
perspectiva ou possibilidade de continuidade, de
ser autofinanciavel, define estratégias para que
possa continuar com recursos proprios ou por
meio de algum outro apoiador?

Total de Pontos - -

Anexo VI: REQUISITOS PARA ELABORACAO DE ANALISE TECNICA

A analise técnica devera contemplar, além dos requisitos exigidos no Anexo | da IN 010101, os

seguintes aspectos:

1) adequacao do projeto a missao, e as prioridades estratégicas do SEBRAE/DF;

2) relevancia das ac6es propostas, tendo em vista o publico-alvo que se pretende atingir;

3) analise da viabilidade das acdes propostas e resultados esperados, bem como efetivo
exame das metas fisicas a serem atingidas: informar se as acdes serdo executadas dentro do
prazo estabelecido e com o0s recursos propostos, destacando quais serdo 0s principais

mecanismos de acompanhamento;

4) analise do custo-beneficio do projeto: verificar se os valores da entidade proponente estdo
compativeis com os praticados no mercado ou no Sistema SEBRAE, sendo que estes néo

poderéo ultrapassar:
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a) nos casos de horas de consultoria e instrutoria: os praticados no SGC - Sistema de Gestéao
de Credenciados. Nos casos de consultorias e instrutorias cujos valores sejam superiores aos
estabelecidos no SGC, o proponente devera apresentar cotacdo de precos com trés propostas e

justificar a necessidade do servi¢o para o projeto;

b) nos casos de diarias, o valor maximo aceito sera o praticado pelo SEBRAE/DF e os valores

de passagens deverdo estar compativeis com os praticados no mercado;

C) demais despesas: a entidade proponente devera apresentar planilha com valores contendo
pesquisa de mercado com no minimo 3 (trés) fornecedores, como forma de justificar o preco

médio previsto no projeto;

5) validacao do plano de aplicagédo e do cronograma fisico-financeiro: verificar se os itens de

custos do projeto estdo compativeis com as previsdes e vedacdes da IN010101;

6) indicacdo da previsdo dos recursos orgamentarios no PPA ou solicitacdo de recursos do

fundo de reserva;

7 declaracdo de ndo superposicdo a projetos preexistentes de idéntica finalidade e da

comprovacédo da capacidade técnica;

8) parecer conclusivo recomendando ou ndo a aprovacao total ou parcial do projeto,

fundamentado em dados técnicos e objetivos;
9) proposta a DIREX;

10) nomes e assinaturas do técnico e gerente da area demandante;
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11) para a Andlise Técnica de solicitacdo de Termo Aditivo: analisar a execuc¢do fisico-
financeira do convénio, bem como elaborar justificativa sobre a importancia e necessidade do

aditamento.

Anexo VII: - REQUISITOS PARA ELABORAQAO DE CONVENIO

1) Ementa: conterd a denominacao do instrumento e a numeracao sequencial anual.
2) Predmbulo, que contera:

a) razao social, qualificacdo legal, endereco e inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa

Juridica;

b) identificacdo dos representantes legais, com o numero do documento de identidade e da

inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

3) Clausulas obrigatdrias, salvo se dispensadas no documento que autoriza a realizacdo da

parceria:

a) objeto e elementos caracteristicos, com a descricdo clara e objetiva do que se pretende

alcancar, em consonancia com o projeto, que integrara o convénio independente de transcri¢ao;
b) sujeicao dos participes a esta Instrucdo Normativa;

C) obrigatoriedade, na aquisicdo de produtos e na contratacdo de servicos com recursos do
SEBRAE/DF, de observar os principios de impessoalidade, moralidade e economicidade, sendo

necessaria a realizacéo de cotagdo de preco no mercado, conforme regras contidas na INO10101;
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d) obrigac6es dos participes, especificando a participacdo de cada um em consonancia com o

Plano de Aplicacéo, que integrara o convénio independente de transcricao;
e) vigéncia fixada de acordo com 0s prazos previstos para execucao do objeto;

f) prerrogativa do SEBRAE/DF em conservar a autoridade normativa de exercer controle e
fiscalizacdo sobre a execucao das acdes a serem desenvolvidas e sobre a aplicacdo da totalidade

dos recursos alocados no objeto do convénio;

s)] proibicdo, ao participe executor, de transferir a terceiros as obrigacfes assumidas no
convénio sem a prévia autorizacdo do SEBRAE/DF. A transferéncia ndo desonerara o patrticipe

executor das responsabilidades inerentes as obrigacdes transferidas;

h) faculdade do SEBRAE/DF de assumir ou transferir a execucdo para outra entidade, de

modo a evitar a descontinuidade do projeto, no caso de paralisacao ou fato relevante que venha a

ocorrer;
)] penalidades em caso de descumprimento das obrigacdes pactuadas;
)] obrigatoriedade de abrir conta Unica para movimentacdo dos recursos do convénio, no

Banco do Brasil S/A - BB ou na Caixa Econdmica Federal - CEF, apresentando o documento
comprobatério de sua abertura e efetuando todos os pagamentos, inclusive o de contrapartida,

por meio dessa conta,

j-1) somente em casos especiais, previstos nos respectivos convénios, em que nao seja possivel
viabilizar a execucéo do objeto, por meio do BB ou da CEF, ser4 admitida a abertura de conta
corrente em outro agente financeiro, desde que devidamente justificado no projeto e aprovado
pela DIREX;
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].2) as entidades da Administracdo Federal que integram o SIAFI estardo dispensadas da
obrigatoriedade de abertura de conta corrente Unica. Entretanto, essas entidades deverdo
registrar em seus sistemas contabeis, em fontes especificas, a movimentacdo de recursos
oriundos do SEBRAE/DF destinados ao convénio, permitindo, a qualquer época, a demonstracao
das disponibilidades alocadas por fonte de recursos e das receitas porventura auferidas;

K) obrigatoriedade de manutencdo dos recursos do SEBRAE/DF, quando néo utilizados em
aplicacao financeira ou em caderneta de poupanca, se a previsdo de seu uso for igual ou superior

a um meés;

k.1) rendimentos das aplicacdes financeiras, referentes aos recursos do SEBRAE/DF, poderdo
mediante autorizacdo prévia, ser utilizados no objeto do convénio, estando sujeitos as mesmas

condi¢Oes de prestacao de contas exigidas para os recursos transferidos;

k.2) receitas oriundas das aplicac@es financeiras ndo poderdo ser computadas como contrapartida

do participe executor;
)] proibicao de utilizar os recursos do SEBRAE/DF nas vedacdes descritas da IN 010101;

m)  obrigatoriedade de comprovacdo de execucao fisica e financeira de, no minimo, 80%
(oitenta por cento) das etapas anteriores, como condicdo de liberacdo de recurso da parcela
posterior, mediante oficio solicitando a parcela, juntamente com as certiddes de regularidade,
extratos bancéarios da conta do convénio, os documentos descritos no subitem 9.1 e comprovante

de execucdo parcial da meta fisica,

n) obrigatoriedade de estruturacdo do projeto no SIGEOR Parceiros e do cumprimento da

“l”

alinea “I” deste anexo, como condi¢ao para liberagdo da segunda parcela;
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0) obrigatoriedade de comprovacdo do depdsito da contrapartida financeira prevista no
cronograma de desembolso para a etapa seguinte, como condi¢do para liberacdo da parcela do
SEBRAE/DF. Caso nado haja parcela de contrapartida financeira na etapa, tal exigéncia sera

dispensada;

p) obrigatoriedade de registrar no Sistema de Prestacdo de Contas (PRESTECONTAS) os
pagamentos efetuados no més em curso até dia 10 (dez) do més subsequente, independente de

liberacdo de parcela posterior;

q) dever de o executor prestar contas da totalidade dos recursos alocados no projeto, no
prazo de até 30 (trinta) dias, improrrogaveis, contados do término da vigéncia do convénio, em

conformidade com a IN0O10101;

r obrigatoriedade de realizar o registro de cadastros e de atendimentos no Médulo SIACWEB
Parceiros ou no sistema que o SEBRAE/DF disponibilizar para tal registro de atendimentos,

quando da realizagdo das prestacdes de contas parciais e final;

) definicdo da destinacdo dos bens remanescentes na data de conclusdo ou extincdo do
instrumento que, em razao deste, tenham sido adquiridos ou produzidos, levando-se em conta a

verba que o patrocinou;

t) garantia ao SEBRAE/DF da transferéncia da titularidade, se for o caso, por intermédio do
“Termo de Cessdo de Direitos Autorais Patrimoniais” de forma total ou parcial, irrevogavel e
irretratavel, quando este resultar da execuc¢éo do projeto e da criacdo de obra técnica, artistica ou
intelectual, ou de qualquer bem sujeito ao regime da propriedade intelectual, obtendo-o com as
pessoas fisicas titulares dos direitos autorais sobre a obra;
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u) faculdade de os participes rescindirem o instrumento a qualquer tempo, imputando
responsabilidade pelas obrigacdes geradas e creditando os beneficios adquiridos no prazo de

vigéncia da avenca;

V) compromisso do participe executor de restituir o saldo dos recursos nédo utilizados,
transferidos pelo SEBRAE/DF ou decorrentes de aplicacGes financeiras, em até 30 (trinta) dias

apos o término ou a rescisao do convénio;

w) obrigatoriedade de o participe executor comprovar, na prestacdo de contas final, a

participacdo financeira e a econémica nos percentuais estabelecidos no Plano de Aplicacao;

X) identificada a necessidade de devolucdo de recurso ao SEBRAE/DF, por motivo de glosa
de despesas, este devera ser restituido, corrigido pelo indice da poupanca, calculado desde a

data do pagamento da despesa até a data da devolucéo;

y) obrigacdes do interveniente, se houver;

2) indicacao do foro para esclarecer duvidas decorrentes de sua execucao;

aa) publicacdo do extrato de convénio;

bb) integracdo, ao instrumento, independente de transcricdo, do projeto, da Analise Técnica de
Projeto, ou dos demais documentos equivalentes expedidos pela unidade responsavel e da

resolucao da DIREX.

cc) obrigatoriedade da convenente apresentar, sempre que solicitada pela concedente, saldo,

extratos da conta especifica e copia dos cheques emitidos.
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Anexo VIII: IN 010101
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